
1.新版在线编辑 

通过电脑端在 OA 点击正文之后，默认使用新版本的在线编辑，

如图 1 所示。如果新版本的编辑无法实现一些复杂的操作，可以切换

回原来的“插件编辑”模式，如图 2所示： 
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  在手机端中，直接点击正文，即可编辑，如图 3： 

 

图 3 

 

 

 



2.插件模式在线编辑 

  在“插件模式”的编辑下，如果没有安装插件，直接编辑正文会显

示： 

 

图 4 

“插件编辑”是通过安装浏览器插件，调用本地的 office 软件进行

编辑正文，操作步骤如下图： 
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安装好了之后重启 360 浏览器，设置好“兼容模式” 
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  以上步骤结束之后就可以使用“插件模式”调用本地 office 编辑

正文 
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