附件：
各学院（部）、各单位档案工作小组成员名单（2018年）
   单  位( 盖 章 )：                                      年    月    日
	
	姓       名
	现任职务
	联系电话
	QQ

	分管领导
	
	
	
	


	
	姓       名
	现任职务
	联系电话
	QQ
	负责收集

档案类型

	兼职档案员


	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	


说 明：兼职档案员需注明负责收集的档案类型，如文书、声像、视频、电子文件、重大活动、外事、基建、财会、科研（项目）、教学（本）、教学（研）、教学（成）、教学（招生）、教学（学籍）等。
文书档案是机关、团体、企事业单位在行政管理事务活动中产生的，由通用文书转化而来的那一部分档案的习惯称谓。包括命令、指示、决定、布告、请示、报告、批复、通知、信函、简报、会议记录、计划和总结等。

