附件1

机动车辆办证范围及所需材料
	车证类型
	办证范围
	办证需提供的材料

	停
车
证
	在校内居住的教职工
	1.停车证申请表；2.车辆行驶证

	
	在校内居住的教职工配偶或子女
	1.停车证申请表；2.车辆行驶证；3.能证明配偶或子女身份及在校内居住的户口簿、结婚证等证件

	
	与学校签有正式聘用合同且在校内长期居住的聘用人员或者租房户
	1.停车证申请表；2.车辆行驶证；3.聘用合同；4.租房合同；5.身份证

	通
行
证
	校内公务车
	1.通行证申请表；2.车辆行驶证；3.单位证明

	
	不在校内居住的教职工
	1.通行证申请表；2.车辆行驶证 

	
	与学校签有正式聘用合同但不在校内居住的聘用人员
	1.通行证申请表；2.车辆行驶证；3.聘用合同；4.身份证

	临
时
通
行
证
	不在校内居住，但需经常回校探望父母的教职工子女（分校区办理，仅能进出相应校区）
	1.临时通行证申请表；2.车辆行驶证；3.能证明子女身份的相关证件，如户口簿等

	
	校内单位临时聘用人员
	1.临时通行证申请表；2.车辆行驶证；3.与校内单位签订的聘用合同

	
	校内经商人员
	1.临时通行证申请表；2.车辆行驶证；3.经商协议

	
	因工作需要频繁进出校区的校外相关业务车辆
	1.临时通行证申请表；2.车辆行驶证；3.与校外单位有业务来往的校内相关单位证明；4.申请办证人身份证


备注：1.上表中所列证件均指复印件，原件由各单位严格审核；2.《申请表》见附件；3.其他符合条件办证的有关车辆参照以上要求严格办证审批；4.若申请人与车主不符，还需提供能证明申请人与车主关系的相关证件。
