附件4：
定期填报类表格情况统计表
	序号
	表格名称
	填报对象
	填报频次
	填报时间
	目前的填报方式
	数据归属（来源）系统
	业务负责人
	联系电话
	备注

	例1
	年度教职工考核表
	教职工
	每年1次
	每年1月
	采用Word填报
	人事系统、教务系统等
	
	
	

	例2
	研究生导师遴选申报表
	教师
	每两年1次
	遴选年度
10月或11月
	采用Word填报
	人事系统、研究生院系统等
	
	
	

	例3
	本科毕业生登记表
	应届毕业生
	每年1次
	每年5月
	采用Word填报
	学工系统、教务系统等
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填报说明：
1. 本表用于汇总统计由各部门发起，定期需师生填写的各类表格；2. 表格收集后要重点梳理“自动预填需求”情况，即哪些数据不需要师生手填，而应由系统自动从其他系统（人事、教务、科研以及学校数据中心等）抓取；3. 请根据填报情况随表附上现有的Word空样表、 Excel 空表样表、纸质表格扫描件，以便于校网信办/网络信息中心及时对接梳理表格并在“一表通”系统上尽快实现智能填报。
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