[bookmark: _GoBack]附件1                                   编号：
广西师范大学合同审签流程单（一般合同）
	合同（协议）名称
	

	甲方
	
	乙方
	

	申请
签订人
	法定代表人签订（　　）
授权：（　　　）（填写经办单位主要负责人或具体负责人姓名）签订

	合同摘要（经办单位（个人）应写明合同双方名称、标的物数量和金额、合同期限、双方的主要权利义务、经费来源及剩余额等主要内容）：





	经办单位（个人）
意见
	



签字（盖章）：
年  月  日
	
归口管理
部门（单位）
填写是否需会签的意见

	签



签字（盖章）：
年  月  日

	会签部门（单位）
意见
	


签字（盖章）：
年  月  日
	


签字（盖章）：
年  月  日
	


签字（盖章）：
年  月  日

	归口管理部门
（单位）
上报意见
	
                      签字（盖章）：
                  年  月  日


备注：
1.依据合同性质与内容，除《广西师范大学合同管理办法》第4条规定的特定合同和标的金额在50万元（含）以上或期限在5年以上（含）的合同外的合同，原则上为一般合同。
2. 合同审签流程单一式一份，和合同原件按规定交学校档案馆存档。经办单位（个人）在合同签定后3天内（一般不超过一个月）将合同审签流程单（情况说明）和正式文本的扫描件（邮件主题名称注明合同名称和合同编号，合同正式文本超过15页，则只需扫描前后各三页，PDF格式）及word文档发送到邮箱：gxsdht@gxnu.edu.cn备案。
3.未履行相应职责的，学校将根据情节轻重追究责任。
4.具体内容详见《广西师范大学合同管理办法》。
