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关于做好学校机关单位（含部分业务部门） 

搬迁雁山校区期间有关工作的 

通  知 

 
各有关单位： 

根据学校办学布局调整的工作安排，学校机关单位（含部分

业务部门，下同）定于 2019 年 1 月 14～16 日搬迁雁山校区，为

统筹做好机关单位搬迁雁山校区期间的各项工作，现就有关事项

通知如下：  

一、扎实、细致做好搬迁前的各项准备工作 

 （一）深入做好单位职工的宣传动员工作。各有关单位在搬迁

准备阶段须向本单位职工做好宣传发动工作，认真按照《广西师

范大学机关单位（含部分业务部门）搬迁雁山校区工作方案》（即

将印发）中的要求，逐一落实，逐项推进，分单位动员，为机关

单位搬迁工作营造良好的氛围，做到安全搬迁、舒心搬迁与和谐

搬迁。 

（二）细致提前做好各项搬迁物资配备工作。各有关单位须

按照《广西师范大学机关单位（含部分业务单位）搬迁雁山校区

办公家具与设备等配备购置方案》的要求，在搬迁前逐一检查办

公设备设施、办公家具等配备情况，确保能按照学校规定的时间

进行搬迁，真正做到“搬得了，搬得快和搬得好”，其中包括： 
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1. 各单位要按照《广西师范大学机关单位（含部分业务部门）

搬迁雁山校区用房调配方案》，提前实地察看方案中所安排的办公

室，在搬迁前完成功能分区、人员组合和办公室布置（如科室安

排）等工作。 

2. 各单位要提前对本单位需搬迁符合规格、色调的办公桌椅、

会议桌椅和文件柜，沙发、电脑、打印机及其他大件（或精密）

物品的数量进行清点，并按要求做好固定资产清单登记工作。办

公设备、文件资料及个人用品需提前进行整理和打包装箱的务必

提前准备好，所有需搬迁的物品必须对照前期编好的房间号等做

好相应的标识，以便搬家公司快捷和准确地搬到正确和对应的地

点。 

（三）提前自行联系搬家公司，按照本通知的时间和路线安

排，由各单位自行联系落实搬家公司，并将有关情况在规定时间

内报送给校长办公室和保卫处备案，以便做好交通调度、秩序维

护等工作。 

（四）及时安装办公电话和开通网络信号。各单位要严格控

制办公电话的安装和使用，做到“电话台数总量只减不增（对比育

才校区）、办公电话专项经费只减不增”，按照至少 2 人共用 1 台、

3 人以上共用并安装分机的配备标准添置和安装办公电话，请各单

位于 1 月 28 日前自行与中国电信桂林分公司联系办理移机、安装

等业务（联系人及电话：张洁，18977347939），落实电话配备与

安装工作，并填写附件后报送至校长办公室（附件 1）。全部和部
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分搬迁雁山校区的机关单位学校将根据两个校区的功能定位与业

务需求情况，从严控制育才校区的电话门数，按照“能减则减”的

原则进行销号。网络信息中心负责对接各单位的网络使用需求，

在 1 月 28 日前完成雁山校区新调配办公室网络的安装与调试工

作，保证网络畅通。 

（五）扎实做好寒假值班安排工作。各单位要按照《关于我

校 2018～2019 学年第一学期期末和寒假工作安排的通知》（即将

印发）要求，妥善安排好值班工作，特别为了统筹做好机关单位

搬迁雁山校区期间各项工作，搬迁雁山校区的机关（含部分业务

部门）单位寒假放假至开学 1 周前安排在育才校区值班，开学前 1

周即从 2 月 18 日起安排在雁山校区值班。 

（六）认真制定本单位的搬迁工作方案。各单位根据学校的

搬迁总体方案，制定本单位具体搬迁方案（模板，附件 2）并于 1

月 10 日前报校长办公室备案，纸质版请报送至育才校区校办楼

214 办公室，电子版发送至 382636134@qq.com，做到提前准备、

提前谋划。 

二、科学、合理组织好搬迁期间的各项工作 

（一）搬迁时间和路线安排 

考虑到各机关单位在育才校区的分布、雁山校区起文楼格局

以及搬运路线等实际情况，时间和线路安排为： 
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时间安排 搬迁单位 路线 备注 

1 月 14 日

（星期一） 

1、资产管理处、后勤

基建处和国际合作与交流

处／国际文化教育学院； 

2、学生工作部（处）、

校团委、保卫处／武装部、

财务处、审计处； 

3、网络信息中心、档

案馆 

左述单位所在

育才校区办公

楼下道路→雁

山校区起文楼

南北之间位置，

新办公室所在

的其他位置。 

安排在起

文楼南楼

1、3 楼和

北楼 2 楼

的单位 

1 月 15 日

（星期三） 

1、纪委办／监察处、

校工会、教务处／教师教

学发展中心、科学技术处、

社会科学研究处／广西文

科中心、人事处／教师工

作部和研究生院； 

2、创新创业学院、校

医院、后勤服务集团 

左述单位所在

育才校区办公

楼下道路→雁

山校区起文楼

南北之间位置，

新办公室所在

的其他位置。 

安排在起

文楼 5 楼

和非起文

楼的单位 

1 月 16 日

（星期三） 

宣传部／新闻中心、组织

部、统战部／督查督办办

公室／机关党委、党委办

公室、校长办公室／发展

规划办公室 

左述单位所在

育才校区办公

楼下道路→雁

山校区起文楼

南北之间位置。 

安排在起

文楼 6 楼

的单位 

备注：1. 若确因在 1 天内无法完成的，由各单位根据实际情况再 

         自行组织安排； 

       2. 所有单位的搬迁工作务必在 1 月 25 日前完成。 

（二）搬运和交通安排 

各单位务必严格按照学校安排的搬迁时间做好搬运的各项工
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作，按要求提前 2～3 天进行物品、资料的打包，在规定期限内完

成搬运任务。 

1. 为了维护搬迁期间各校区的交通秩序与安全，各搬家公司

车辆需按照保卫处的要求进行停放和行驶，行驶路线安排如下： 

（1）育才校区：西大门进——北门出； 

（2）雁山校区：统一从北 2 门进出（雁山区政府对面的门）。 

2. 各单位要督促搬运人员对所搬运的物品严格按照标识及相

应的操作规范作业，在保证物品属性安全的前提下合理码放、装

卸、搬运作业。搬运过程中，坚决杜绝野蛮装卸，装车时按照先

大后小、下重上轻的原则码放货物。运输过程中确保物品安全到

达新址，同时减少物品损耗。 

3. 各单位要提高搬运工作效率，确保物品、资料到达新址后

一次性准确入位，避免重复搬运。对于重要物品、资料的搬迁，

各单位应明确注意的有关事项，确保搬迁过程中万无一失。物品、

资料到达新址后，由专用搬运通道（电梯或楼梯）送到相应的楼

层，可事先放置引导牌，引导物品走最短的路线到达相应区域。 

4. 各单位需加强搬运工作的统筹协调，特别是安排在同一天

搬运的单位需进行充分沟通和密切配合，根据实际需要联合或自

行联系搬家公司，具体对接搬运事项的安排。 

三、有关工作分工与要求 

（一）宣传部门要根据学校机关单位搬迁雁山校区的工作安

排，做好宣传报道和舆论引导工作，及时报道搬迁工作的进展情

况，营造良好的舆论氛围。 
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（二）督查督办和监察部门要强化机关单位搬迁工作的效能

监察，及时督查搬迁工作的进度情况，在 1 月 28 日前要组织一次

督促检查工作，确保按时按质完成搬迁任务。 

（三）保卫处负责制定搬迁期间交通运输方案并组织实施，

做好交通调度、交通秩序维护等工作。 

（四）各职能部门和工作组要各司其职，按照工作任务分工，

周密筹划，精心组织，细化各项工作，确保 2019 年春季学期正常

的办学秩序。  

（五）做好搬迁的安全防范和业务衔接工作。机关单位搬迁

正值寒假期间，各单位务必按要求做好各项安全稳定工作，全面

排查各种安全隐患，加大对重点区域、重要时间节点的防控力度，

周密部署安排搬迁后值班工作和搬迁后两个校区的业务衔接工

作，确保本单位的工作保持有序运转，不影响正常的教学科研和

管理服务等工作。 

（六）各有关单位务必要按照《广西师范大学机关单位（含

部分业务部门）搬迁雁山校区工作方案》的要求，成立本单位的

搬迁工作领导小组，指定专人负责具体搬迁工作，确保按计划完

成搬迁工作。 

未尽事宜，请与校长办公室联系，联系电话：0773—5846343。 

 

 

校长办公室 

2019 年 1 月 7 日 


