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广西师范大学毕业生档案转递信息填报、审核指南
一、档案转递信息填报指南
第一步：关注“广西师范大学档案馆”微信服务号
第二步：点击底部菜单栏“档案业务→档案转递填报查询”，选择对应学历填报地址，进入档案填报界面。
注：账号为学号，如忘记密码点击“找回密码”再重新登录进入。
第三步：进入档案填报界面后，根据实际档案转递信息填写。其中如果选择回原籍，系统会根据学生生源所在地自动匹配档案接收机构，选择或者补充完整，再提交即可。
以下是供参考的毕业档案转递的五种情况：
	序号
	毕业生情况
	档案转递填报
	转递依据

	一
	升学
	升学本校：地址填写广西桂林市雁中路1号广西师范大学档案馆学生档案室
	调档函

	
	
	升学外校:按照调档函地址填写
	

	二
	已落实工作单位
	小学、初中、高中等公立学校：转至当地教育局
	调档函或三方协议

	
	
	具有档案保管资质的工作单位（如国企、事业单位）：转至所在单位人事档案管理部门
	

	
	
	私企和灵活就业的学生：转至户籍所在地的人才管理服务机构
	上传户口本中户主页及本人页

	三
	未落实工作单位
	转至户籍所在地的人才管理服务机构
	上传户口本中户主页及本人页

	四
	出国（境）学习生活
	转至户籍所在地的人才管理服务机构
	上传户口本中户主页及本人页

	五
	毕业参军入伍
	选择外单位就业，档案转去入伍地
	调档函

	
	
	入伍地不接收则转去户籍所在地的人才管理服务机构
	上传户口本中户主页及本人页


注：1.档案邮寄选择“回原籍”的同学，请与当地人才交流中心联系确定是否需要调档函才能接收档案，需要调档函的，请在档案转递信息系统的档案接收证明材料处上传调档函。不需要调档函也能接收的，请上传户口本扫描件。
2.湖南籍学生必须上传当地人才市场开具的调档函。

二、档案转递审核（辅导员）操作流程
本科生档案转递审核登录地址：
https://js.bysjy.com.cn/?school_token=yxqqnn1800000009进行统一身份认证后登陆。
[image: ]
研究生档案转递审核登录地址：
https://js.bysjy.com.cn/?school_token=yxqqnn1810000003输入【广西师范大学研究生】后，微信进行扫码登录。

[image: ]
第一步：辅导员扫码登录系统后，点击”就业管理——就业事务——档案管理”进入档案管理界面
[image: ]

第二步：点击“展开高级搜索”可以筛选出学生已提交，学院未审的学生进行审核（如下图），点“详情”进入审核。
[image: ]

第三步：开始核对学生提交的各项信息，点“审核”，如果无误请选择“保存并通过-确定并下一个”。如果需要学生修改提交请点击“审核不通过-确定并下一个”
[image: ]

如需数据导出，可按如下步骤进行导出。

[image: ]
[image: ]




image7.png




image1.png
RiDEA BFEAFR—HBAERAESR

i (TS ATOUEE R RG0SR
AEEFER




image2.png
@ i AT A -

. ERREERL E

274 EHB0SRER, 0STHRMBARMAIE, RSBII18005 k4,

BROWBIBH

| ‘ '




image3.png
Zll 3.0

W' EE

[SE==ti

=i

5 #lk=Es

T PEES

= FssEE

BREENAT

88 BAVAIR

88 FhalvEE

-
k==

BALESS IEESH

EREE
88 ImEE 88 Rz
88 BAPE

=R ()
a8
PRIGE hinzi=icd
88 EEMVERIESIERESS

BFEE

8 FAEE




image4.png
RS BEEE x ShiINHE HUES ERER

2024 v| EEEFRH v| BEEFR v| BEETL v BEEHE v| BEEEEZAX v ¥S v ;4 28 Q
WEBRER
FERTRE =3 Rz | BEx
WeREERE 28 FER SR SnkEd
FREZRE 28  FEr SRl | SEcREd
FREERE 23  FEr SREI stehed
FS e FR W #5 REEHS) wE B
- FERREE  FREE e
1 EEE e EE
o FERREE  FREE 5
2 3 EFE e EE
FERREE  FREE 5
3 -9 EFE i #E
N EEE FEAREE  FREE o

RS

g e e




image5.png




image6.png
I HRMERIP TR SR

(===

2024 v | ESEFH v | EEESR | BEETL v | BEEER | BaEERIaxs | ¥S

EERER
ea=s e i 2l =
1 B NEEESIHEFR NEEESIFN 2103020202
2 KIS RRERTR FETZSER 2207020443

rrpEEsNEY @ L A O

REEEER
REERE
FRERE
SRR
REERE ke IS

e




