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· 

根据国家和自治区机构改革部署，因公出国（境）培训管理工作纳入科技工

作体系，因此，2019年的立项申报工作： 

 

•继续坚持从严控制和规范管理   过去不行，现在继续不行 

 

•进一步提升针对性和实效性    继续紧密服务全区各领域发展建设 

 

•紧密服务自治区科技创新和产业高质量发展   过去可以的，现在不一定可以 

 

 

总体 
原则 
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申报程序 
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谋划项目 
•选题 

•国别 

•人数 

•天数 

 

•资助 
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谋划项目 

项目人员 

项目主题 

项目单位 

 

选题是一项系统工程 

注：培训项目必须使用本单位出国
经费预算，由于自治区财政厅改革
2019年因公出国预算的申请方式，

建议在申报立项前先与财政部门进
行沟通对接。 
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申报原则 

“三符合” 

问题导向 

确有必要 

确有实效 

项目主题必须与组团单位业务范围相符、与所选国别（地区）的优势领域相符、与境外培训机构的培训特长相符。 

针对解决我区当前经济社会发展“瓶颈”问题和科技创新领域的“卡脖子”技术谋划培训项目  

凡属国内能够解决问题的，不得申报。 

不得因人找事、无实质内容和实际需要、照顾性质、参观考察性质。  
 

 

项目选题 
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谋划项目——选题 

 

开眼界、员工业务素质培训 

短期项目 

解决实际问题 

× 

√ 

中长期项目 
一线专业人才、后备骨干 

项目主题 

√ 
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谋划项目 

 

项目主题 与拟前往国家/
地区优势领域

相符 
 

尽可能突显专业性、
针对性 

与组团单位 
主要业务相符 

与境外培训机构 
特长相符 

是否服务 
重大战略？ 

是否确实不能 
在国内解决？ 

六 
大 

限 

制 

条 

件 

谋划项目——选题 

演示者
演示文稿备注
www.515ppt.com



谋划项目 

 

充分体现 

专业性 
避免与其他职能部门单位申报的项目撞车。 

选准层面和 

切入点 

选好范围 

不应选择国家宏观政策层面问题，或涉及敏感领域的主题。 

过于宽泛、没有针对性，不易获批，普遍共性项目必须由
相关行政主管部门统筹规划后申报。 

谋划项目——选题 
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谋划项目 

 

目前已经是国内一流水平的，
需进一步提高只能面向国外 

目前国内公认的难题，普遍
没有好的解决方案 

广西唯一特有的，国内找不
到学习借鉴的案例 

确实不能在国内解决！ 

谋划项目——选题 
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规划项目——选题 

科技领军人才和专业技术骨干人才中长期培训项目 

直接服务13个科技重大专项和9张创新发展名片打造、
以及结合“一带一路”倡议促进区域协调发展的培
训项目 。 

科研院所、高校、国有大中型企业围绕科技创新
平台建设申报研究型培训项目  

优先支持 

重点支持 

积极鼓励 

赴热点国家的党政干部类项目、双跨项目； 
职业教育、教学管理、医院管理等项目需由相关行政主管部门统
筹规划后申报； 
地市级和县级党委组织部不直接组织境外培训，地市级及以下其
他部门也不组织党政干部综合管理类培训项目。  

严格控制 
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谋划项目——确定国别/地区 

避免前往热点国家/地区或限制国家 
 
拟前往的国家/地区应在培训主题领域具有国际先进经验或优势 

 
所选择的国家/地区和境外培训天数应合理匹配 

 
所选择的国家/地区和经费预算应合理匹配 
 
国别/地区一经批准，不得变更 
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每个项目最多不得超过25人，建议控制在16-20人 
 

 

5人及以下的为小团队项目，可单列申报 

谋划项目——确定人数 

拟派出人数必须在本单位出国经费预算承受范围内 

申报时无需确定具体派出人选 
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最长不超过365天，90天及以上为中长期项目（费用标准不同） 

必须结合经费预算合理设计天数 

获资助项目如调整天数，资助也将相应调整（一般只减不增） 

欧美、大洋洲等≥14天，亚洲周边国家和地区≥10天（所到城市≤2个） 
 

 

谋划项目——确定天数 
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谋划项目——是否申请资助 

 什么项目可以申请： 
 服务我区战略性新兴产业发展、重大科技攻关、“三百两千”科技创新工程等专业类项目 
 中长期小团队培训项目 

 
 如何申请：按需申请 

 
 资助类型： 
 中央财政：境外培训费、境外住宿费、境外伙食费、境外公杂费 
 自治区财政 ：境外培训费、境外住宿费、境外伙食费、境外公杂费、国际旅费 

 
 资助原则： 
 已获得其他部门专项经费资助的项目不得重复申请 
 项目不得就某一项费用同时申请中央和自治区两级资助  

 
 资助标准：按国家和自治区有关政策文件计算 
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使用洽谈系统选定
境外机构 
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洽谈系统使用——洽谈系统和管理系统 

项目管理系统 洽谈系统 广西外专局 

项目单位 

国家外专局 

提交立项申请 
发布项目需求，发起洽谈，
确定意向，签订意向书 

双方签订意向书 

发布项目需求，发
起洽谈 

境外合作机构 

最终审批和下达计划 

初
审
和
上
报
计
划 
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项目
单位 

项目管理系统 对接洽谈系统 
发布需求 

确定合作意向后 

洽谈系统使用——洽谈系统和管理系统 
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项目单位使用系统进行立项申报的程序——以先申报后洽谈为例： 

向科技厅外专处 
申请账号密码 

登录申报系统 
填写所申报项目 

信息 

转到洽谈系统 
确定境外培训机构 

提交项目 
申请 

项目申请初审通过后， 
打印系统生成的 
《项目申请表》 

在纸质《项目申请表》 
交归口厅局签字盖章排序 

归口厅局将申报公函及《项目申 
请表》原件送交科技厅外专处 

线
上
操
作 

线
下
操
作 

洽谈系统使用——洽谈系统和管理系统 
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洽谈系统使用 

 
    浏览器建议使用Google Chrome 17+, 支持Mozilla Firefox 3+, Apple Safari 3+，以
及以IE为内核的其它类型浏览器） 

 

   访问路径  http://otc.safea.gov.cn/dot/index.html  
 
   尚未拥有系统账号的单位，请尽快来函科技厅外专处申请账号。来
函应说明本单位因公出国（境）培训工作负责处室、主要负责人和
专办员及联系方式。  

 
  系统的使用手册均可在登录界面下载  
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洽谈系统使用——使用流程演示 

点击“查看筛选”
可进入机构搜索界

面 
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可使用多种关键词
搜索，也可以直接
输入机构名称 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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此分数为近两年来
该机构接待团组对
其的评估分数 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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根据特长选择好3家
以上机构后，将光
标移至“操作”列，
即可点击“发布需
求” 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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5-10分钟后，境外机
构可登录其洽谈系统
账户查看和接收需求 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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 进入洽谈系统后，如果不知道要发给哪个机构，也可以选择在系统内做“网站发布”，这样所有的机
构可以查看到这个需求。 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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5-10分钟后，在该
系统内的所有境外
机构可登录其洽谈
系统账户查看和接
收需求 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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如果选择“发给
机构”，则进入
机构筛选界面，
随后的程序与直
接发送给机构相
同 

洽谈系统使用——使用流程演示 

演示者
演示文稿备注
www.515ppt.com



 

境外机构看到需求后，
可以与项目单位进行沟
通联系 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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此对话功能看起来
类似QQ或微信聊
天，但不是实时数
据交换，有5-10
分钟的延时 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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经过与境外机构洽谈，如有需要修改项目需求
的，可在“需求管理”界面，点击相应项目后
面的“修改”按钮。 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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与境外机构洽谈对
接好后，进入发布
意向环节 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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点击“发布意向”按钮后，进入机构选择界面选择要发送意向的机构 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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原需求中的要素内容会自动导入意向，
但其它栏目必须补全，否则不能发送。
计划到访城市、费用预算、拟派出日
期都可以到实际执行时改变。 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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洽谈系统使用——使用流程演示 
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洽谈系统使用——使用流程演示 
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发布意向后，待境外机构确认承接后，在项目单位账户的“意向管理”界面
可以看到意向状态 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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点击已确认意向的意向名称，可进入
“意向详情”界面，检查无误后，点
击最下方的“下载合作意向书”。 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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系统生成的意向书（PDF格式），目前不要
求双方签字扫描上传，自行保留即可 

洽谈系统使用——使用流程演示 
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使用管理系统填报
立项计划 
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项目管理系统使用 

系统网址：http://otm.safea.gov.cn/home.do  
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项目管理系统使用 

使用本单位用户名和密码登录系统后，即进入以下界面 

单击“计划申报”
按钮，即可进入申

报界面 
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项目管理系统使用 

双击“计划申报”
按钮，即可进入立

项信息填报界面 

注： 系统已经设定好的按钮都是单击，要看到输入信息的明细就要在
列表中双击该信息条目 
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项目管理系统使用 

下划红线的栏目都
不能留空，有箭头
的都是下拉菜单，
需点选 
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项目管理系统使用 

必须逐项准确填写
或选择 
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项目管理系统使用 

项目类别应与项目单位
性质、项目名称和拟派

出人员身份相符 
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项目管理系统使用 

! ! 下划红线的栏目都不能留空，有箭头的都是
下拉菜单，需点选，有字数要求的不得超字数，
否则不能保存。 
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项目管理系统使用 

统计需要，一般根据
项目主题来确定 
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项目管理系统使用 

一般应选择周六或日作
为出发日期。目前选择
的出发日期只是参考，
实际执行时可更改，但
应科学合理估计后再填，
最好不要与实际执行时
间相差太大。 
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项目管理系统使用 
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项目管理系统使用 

组团单位是厅
局下属二级事
业单位的，应
选择“事业单
位”。 
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项目管理系统使用 

要申请自治区级经费资助的项目，建议不要
申请国家资助“境外培训费” 
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项目管理系统使用 
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项目管理系统使用 

世行、亚行贷款项目均属于境外资助项目，可提供项目协议或相关材料作为附件。 
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项目管理系统使用 本次项目申报必须明确境外培训机构，不得
选取此项 

已通过洽谈系统确定境外机构并
签订意向书的，点击此按钮。 

尚未通过洽谈系
统联系境外机构
的，可点击此按
钮，直接进入洽
谈系统发布需求。 
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项目管理系统使用 
如选择“发布培训项目需求”按钮，系统将直接自动将正在填写的培训项目需求发送至洽谈系统，
洽谈系统的使用流程详见上一章节 
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项目管理系统使用 

通过洽谈系统确定境外机
构并签订意向书后，点击
此按钮，选择相应项目的
意向书。 
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项目管理系统使用 

当系统显示“意向
编号”时，标志着
通过洽谈系统选择
境外培训机构的程

序全部完成。 
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项目管理系统使用 

综合管理类和一般行专业培训项目原则上应选择与国家外专局有正式合作关系的境外机构 

如选择“非国家外专局境外合作机
构”为境外培训机构的，需由项目

单位和境外机构签署《意向书》
（必须使用国家外专局提供的模

板），作为申报材料附件扫描上传。 
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项目管理系统使用 

不得超
过字数
限制，
否则无
法保存 

充分利用篇幅但又要简明扼要，内容和必要性是两个方面的内容。 

说明人员构成计划即可，无需明确具体人员姓名 

由项目单位负责邀请1-3名非本单位的相关领域专家（具有副高级
以上职称）出具评审意见。意见要求客观公正，有肯定也有要求。
科技部将随机抽查核验专家信息及出具意见的真实性。 
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项目管理系统使用 

“项目计划申请表”界面中
所有栏目按要求填写完毕后，
先点击右下角的“保存”，
然后再点击“提交” 

填表过程中务必
及时保存 
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项目管理系统使用 

提交成功的项目将由系
统发送至外专处初审 
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项目管理系统使用 

已提交初审的项目，如有需要，可以生成《申请表》（草表）。操作为：“已提交计划——已提交计
划列表——双击项目名称——生成申请表（草表）。草稿表不能作为正式申报用表格。 

演示者
演示文稿备注
www.515ppt.com



 

项目管理系统使用 

外专处在线初审后，会通过系统反馈初审意见，如需修改完善，则退回项目单位。 
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项目管理系统使用 

点击“退回修改计划”按钮，查看被退回的项目，修改完善后再次提交 
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演示文稿备注
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项目管理系统使用 
外专处在线初审后，会通过系统反馈初审意见，如初审通过，项目单位可在本单位账户中
“已提交计划”列表中查看到。 
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项目管理系统使用 
再次检查无误后，点击对话框右下角的“生成申请表”按钮，下载系统生成的正式《申请表》（A4，
单面打印），送本单位领导及厅级归口单位签字盖章后送交科技厅外专处。 
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项目管理系统使用 

项目申请表样式 
（2018年版） 

组团单位本
身为厅级单
位的，此两
栏填一栏即
可。 
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注意事项 

切记 
勿忘 

需完成系统申报并填好纸质《申请表》的各栏，盖章
后送到科技厅外专处 

申报截止时间为2019年1月7日 

如出现大量共性问题，我们可安排集中解答 

申报工作咨询原则上通过QQ群进行 

因我处刚搬迁至科技厅，固定电话预计本周内开通。 

联系方式：0771-5863943，5881669  
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THANK YOU 
申报不易，大家齐心协力！ 

 

演示者
演示文稿备注
www.515ppt.com
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